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COMUNE DI

ESPERIENZA LAVORATIVA

01/03/2020 — ATTUALE — Martina Franca, Italia
ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE - Comune di Martina Franca

Responsabile dell'Ufficio Unico della Centrale Unica di Committenza della Valle d'ltria
Responsabile del Servizio Appalti e Contratti del Comune di Martina Franca
° preparazione, indizione, svolgimento, aggiudicazione delle procedure di affidamento dei contratti pubblici di appalto
di Lavori, Forniture e Servizi di valore inferiore e superiore alle soglie di rilievo comunitario;
° accertamento dei requisiti di partecipazione alle gare di ordine generale e speciale
o contratti di appalto per scrittura privata e per atto pubblico amministrativo, di diritto pubblico,
o contratti pubblici in generale;
o registrazione e trascrizione dei contratti;
o trasparenza e anticorruzione contrattualistica;
o procedure di appalto sui portali telematici MEPA ed EmPULIA;
o Acquisizione di beni e servizi mediante adesione alle Convenzioni Consip (MePa);
° Richiesta Cig (Smart e Simog), compilazione delle schede Simog pre e post gara;
o gestione della piattaforma Avcpass;
o gestione della piattaforma della CUC Valle D'ltria;
Responsabile del Servizio Turismo-Cultura-Spettacolo-Biblioteca del Comune di Martina Franca per avvenuta assegnazione
far data dal 15 maggio 2020 di Posizione Organizzativa

21/12/2001 — 28/02/2020 — Taranto, ltalia
ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE - Provincia di Taranto

Responsabile dei procedimenti riguardanti la gestione contabile del personale, Co.Co.Co. e degli
amministratori e degli adempimenti connessi in materia previdenziale, assicurativa e fiscale.
Configurazione, elaborazione e stampa dichiarazioni reddituali del dichiarazione del personale (Cu),
Co.Co.Co. e degli amministratori, dei sostituti d'imposta (modello) 770, dichiarazione Irap,
dichiarazione INAIL.
o 2001 Istruttore Amministrativo - Amministrazione Provinciale di Taranto — Settore IV Trattamento Economico
Previdenziale e Fiscale Dipendenti ed Amministratori;
o 2006 Istruttore Direttivo Amministrativo - Amministrazione Provinciale di Taranto — Settore |V° Trattamento Economico
Previdenziale e Fiscale Dipendenti ed Amministratori;
o 2009 Istruttore Direttivo Contabile - Amministrazione Provinciale di Taranto — Settore |V Trattamento Economico
Previdenziale e Fiscale Dipendenti ed Amministratori
o 2019 Istruttore Direttivo Contabile - Provincia di Taranto Settore Finanziario - Personale

01/05/2017 = 31/12/2019 — Martina Franca, ltalia
ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE - Comune di Martina Franca

Comune di Martina Franca, Martina Franca (ltalia)
Responsabile dell'Ufficio Unico della Centrale Unica di Committenza della Valle d'ltria giusta
convenzione ai sensi art. 14 C.C.N.L.
Responsabile del Servizio Appalti e Contratti del Comune di Martina Franca giusta convenzione ai
sensi art. 14 C.C.N.L.
o preparazione, indizione, svolgimento, aggiudicazione delle procedure di affidamento dei contratti pubblici di appalto
di Lavori, Forniture e Servizi di valore inferiore e superiore alle soglie di rilievo comunitario;
° accertamento dei requisiti di partecipazione alle gare di ordine generale e speciale
o contratti di appalto per scrittura privata e per atto pubblico amministrativo, di diritto pubblico,
o contratti pubblici in generale;
° registrazione e trascrizione dei contratti;
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° trasparenza e anticorruzione contrattualistica;

o procedure di appalto sui portali telematici MePa ed Empulia;

o Acquisizione di beni e servizi mediante adesione alle Convenzioni Consip (MePa);

o Richiesta Cig (Smart e Simog), compilazione delle schede Simog pre e post gara; gestione della piattaforma Avcpass;

01/08/1981 - 30/05/1982 — Locorotondo, ltalia
RAGIONIERE - Studio fiscale e tributario Rag. Fabio RICCI

Pratica professionale e tirocinio formativo di per I'iscrizione all” Albo per i Ragionieri e Periti Commerciali

01/06/1983 — 31/12/1984 — Martina Franca, Italia .
RAGIONIERE - ADDETTO ALLA REGISTRAZIONE DATI CONTABILITA - Studio
Elaborazione 3 s.r.l.

Contabilita ordinaria, Emissione e Registrazione fatture passive, fatturazione attiva con relativa emissione Ri.ba., Liquidazione
IVA periodica, Contabilita clienti e fornitori, Gestione Ritenute d'acconto, Registrazione contabili bancarie con relative
conciliazioni su banche, predisposizione e versamento Imposte e Tasse, gestione cassa, prima bozza di bilancio con relative
scritture, conservazione sostitutiva dei documenti.

01/06/1985 — 31/12/1999 — Martina Franca, ltalia
CAPO CONTABILE - Creazioni Justin s.n.c.

Contabilita ordinaria, Emissione e Registrazione fatture passive, fatturazione attiva con relativa emissione Ri.ba., Liquidazione
IVA periodica, Contabilita clienti e fornitori, Gestione Ritenute d'acconto, Registrazione contabili bancarie con relative
conciliazioni su banche, predisposizione e versamento Imposte e Tasse, gestione cassa, prima bozza di bilancio con relative
scritture, conservazione sostitutiva dei documenti.

01/01/2000 - 31/12/2000 — Martina Francil, ltalia
RESPONSABILE CONTABILITA - Compagnia della Moda S.r.l.

Contabilita ordinaria, Emissione e Registrazione fatture passive, fatturazione attiva con relativa emissione Ri.ba., Liquidazione
IVA periodica, Contabilita clienti e fornitori, Gestione Ritenute d'acconto, Registrazione contabili bancarie con relative
conciliazioni su banche, predisposizione e versamento Imposte e Tasse, gestione cassa, prima bozza di bilancio con relative
scritture, conservazione sostitutiva dei documenti

01/01/2001 = 19/12/2001 — Martina Franca, ltalia .
RESPONSABILE DELLA CONTABILITA - Industria Tessile Nardelli S.r.l.

Contabilita clienti e fornitori, Registrazione contabili bancarie con relative conciliazioni su banche, Italia ed Estero - Gestione
rapporti con fornitori esteri

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Voto 42/60, Martina Franca, Italia
DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE - Istituto Tecnico Commerciale Leonardo

Da Vinci
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o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B1 B2 A2 A2 A2
FRANCESE Al Al Al Al Al

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALLI.

Lavoro di gruppo, in ambiente multidisciplinare

Ottime capacita relazionali e di comunicazione acquisite durante le varie attivita lavorative Coordinamento e amministrazione
di gruppi di lavoro

COMPETENZE DI GESTIONE E DIRETTIVE

gruppo di lavoro

Buone competenze organizzative acquisite durante |'esperienza lavorativa privata e pubblica

COMPETENZE DIGITALI

Social Network | Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: A2
Patente di guida: B
Patente di guida: C1
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